Zarządzenie nr 25/2022
Dyrektora Domu Kultury w Ozimku
z dnia 02.11.2022r.

w sprawie wprowadzenia i zmiany haseł do jednolitego rzeczowego wykazu akt.

§ 1
Zarządzenie określa wprowadzenie nowych oraz zmianę istniejących haseł do JRWA Domu Kultury w Ozimku zgodnie z załącznikiem nr 1.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie wraz z podpisaniem przez Dyrektora Domu Kultury      w Ozimku.


















Załącznik nr 1
Wprowadzenie nowych i zmiana haseł klasyfikacyjnych do JRWA Domu Kultury        w Ozimku:
· Symbol 41, symbol: 412 zmienić opis na: Wykłady, prelekcje, spotkania, zabawy
· Symbol 41, symbol: 412 symbol 4122 zmienić opis na: Organizacyjna               i techniczna obsługa wykładów, prelekcji, spotkań, zabaw
· Symbol 41, symbol: 414, symbol 4145 zmienić opis na: Organizacyjna              i techniczna obsługa warsztatów
· Symbol 41, symbol: 414 rozszerzyć o symbol 4146 Warsztaty twórcze

	Symbole
klasyfikacyjne
	Hasła klasyfikacyjne
	Kategoria dokumentacji                    w jednostce organizacyjnej nie tworzącej państwowego zasobu archiwum organizacji

	I
	II
	III
	IV
	
	W komórce merytorycznej
	Uszczegółowienie hasła klasyfikacyjnego

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	41
	
	
	Upowszechnienie sztuki
	
	

	
	
	412
	
	Wykłady, prelekcje, spotkania, zabawy
	
	Dla każdego przedsięwzięcia odrębna teczka

	
	
	
	4122
	Organizacyjna i techniczna obsługa wykładów, prelekcji, spotkań, zabaw
	B5
	m. in. karty zgłoszeń, korespondencja manipulacyjna

	
	
	414
	
	Warsztaty
	
	Dla każdego przedsięwzięcia osobna teczka

	
	
	
	4145
	Organizacyjna i techniczna obsługa warsztatów
	B5
	m.in. karty zgłoszeń, korespondencja manipulacyjna

	
	
	
	4146
	Warsztaty twórcze
	B25
	Scenariusze, programy, foldery, sprawozdania, dokumentacja merytoryczna itp.



